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Soka fram e-faktura

Pé den samlingsfaktura ni fir refereras till specifikationen i webSesam. I faltet
verksamhetsreferens finns fakturanumret fran Sesam samt betalarkod, t ex 14010855 — 10014.

Vilj e-faktura fran menyn till hoger och denna bild visas. Férutom ekonomisk information
innehéller specifikationen dven information som kan anvéndas for uppfoljning

En specifik faktura soks fram genom att ange fakturanumret som star i féltet
verksamhetsreferens

Tryck VISA FAKTUROR och fakturans totalbelopp visas direkt utan att andra sokbegrepp
behdver anges

V VASTERBOTTENS HMVVLL webSESAM Information Skriv ut Hjalp Avsluta

" Manualer: Manual Sesam _Manual eFaktura Kundid betalarid bokstavsordning _Kundid betalarid
LANS LANDSTING  Inger Lundgren nummercigiing @B sesam 20
Betalare Fakturanummer 14010855 Typ | Forsaljning
- Hjdlpmedel
Fakturanr som béjar med @ Avtal
- e - Individkort
Fr.o.m datum (d8mmdd) T.o.m datum (@@mmdd) ~ Service
i . Varukatalog
Férskrivare/bestéllare Individ ~ Samlingsfaktura
SOk artikel
|| Visa inte rader med nollbelopp
. Kundorder
Hémta fakturor © Sesam 2 () t.o.m november 2009
Varukorg
Avtal Arbetsorder
Kvittera BMB
Mall AT-hyra v
CFR
Nr Datum Betalare Antal rader Summa Visa som
14010855 2014-01-31 Akutavdelningen Asele Sjukstuga 5 424,00 Excel | [ Excel 97, eFaktura

Meddelande

Om du vill soka fram flera fakturor eller inte vet hela fakturanumret anges s6kbegreppen

e betalarid, 5 siffror
o fakturatyp, forséljning, avtal(=hyra) eller service
e Tryck VISA FAKTUROR
Nu ser du fakturans totalbelopp for resp fakturanummer och méanad

V VASTER BOTTENS HMVVLL webSESAM lh::form‘at\u:l‘ ) u Skriv ut } Hjalp Avsluta Orelnas E Redigera ~ Brann
% anualer: Manual Sesam _Manual eFaktura _Kun ri vsordni indi i _
LANS LANDSTING  Inger Lundgren pRhel i iR R g L= @ sesam 20 B Heimdall virdcentol

& Hislpmedelscentralen Sked

Betalare 10014 Fakturanummer Typ Forsaljning

#. Hjslpmedelsverksamheten

Hjslpmedel J. 0 Ledningssystem
Fakturanr som borjar med © Avtal Lot 0=
. P - . . —_— ) Tndividkort | 0 Ledningssystem - Arbetsr
r.0.m datum (88mmdd) -0.m datum (3&mmdd) _ Service Vaniatalig | 0 Prioriterade processarbett
Forskrivare/bestallare Individ Samlingsfaktura | 1Bestaliningsunderlag kop;
) Sok artikel
(] Visa inte rader med nollbelopp J. 2Msten
Kundorder
Hamta fakturor © Sesam 2 © t.o.m november 2009 I 3 Arbetsmiljo L
Varukorg 4 Forbattringsarbete F
Avtal Arbetsorder }. 5 Ombyggnation Skellefted
Kvittera BMB | 6 Liko Sakerhetsmeddeland
Mall AT-hyra > o | 7 Axtivitetsplan
Nr Datum Betalare Antal rader Summa Visa som | Artikelupplagg
14010855 2014-01-31 Akutavd 5 424,00 eFaktura Avtal
13120660 2013-12-31 Akutavd 5 424,43 Meddelande | Behorighet
13110791 2013-11-30 Akutavd 5 424,87 Dina uppgifter ). Behorighetsansokningar We
13100828 2013-10-31 Akutavd 5 425,30 Bestallningar
13090794 2013-09-30 Akutavd 8 347,49 Web] [Excel | [ Excel 97 | | Bestallningsunderlag

Ovriga sokfilt anvinds for att begrédnsa sokningen, t ex inledande siffror i fakturanumret.
Fakturanumret inleds med en siffra for artal foljt av ménad, sokning pa t.ex "1401" avser
faktura for januari 2014.

Sokning kan dven begrinsas genom att soka fakturor for en viss forskrivare/bestillare eller for
en specifik individ. Da visas de fakturor dir dessa sokbegrepp ingér.
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Oppna fakturaspecifikation

Knappen EXCEL anvinds for att analysera och bearbeta underlaget.
Hiér kan olika sdkerhetsmeddelanden visas for att du ska se specifikationen. En del kan du
atgérda sjalv men du kan ev behdva kontakta din IT-avdelning for att kunna Sppna filen.

. wwws TEST HMWLL webSESAM Information Skriv ut Hialg Avsluta
ek Manualer: Manual Sesam _Manual eFaktura Kundid betalarid bokstawsardning _Kundid betalarid
Inger Lundgren S " Sesam 2.0

Betalare 10755 Fakturanummer Tip (" Farsalining =
= aytal

Fakturanr som horjar med Tndividkort

Fr.o.m datum (33mmddi T.o.m datum (38mmdd) " Sarvice Yarnkataiog

Foirskrivare/bestallare Individ " Samlingsfaktura Sk artikel

I" Wisa inte rader med nollbelopp Wisa fakturor Kundorder

Hjslpmedel

Hamta fakturor © Sesam 2  t.o.m november 200! ¥arukorg

Arbetsorder

Avtal Kvittera BMB

Mall AT-hyra - CER

NE Datum Betalara Antal rader Summa Yisa som —_— eFaktura
12060265 2012-06-30 Umeé 844 261 e || Excet || Ewceln | Meddelande
12050416 2012-05-31 Umes 821 841 wieb || Excet || Excerar | Dina uppgifter
12040263 2012-04-30 Ume# 812 843 . wieb || Evcet || Encela7 |

BRI SRR © A S rraarcasns) Nt _ ==

For att se specifikationen for vald faktura klickar du pa knappen EXCEL och 6ppnar
dokumentet.

Vill du 6ppna eller spara Efaktura.xls (15,0 kB) frin websesam.vll.se? Oppna Spara - Avbryt

Fungerar inte det kan du istéllet halla du nere CTRL-tangenten samtidigt som du klicka pa
knappen for “Excel”. Hall nere CTRL till dess att specifikationen dppnats i Excel.'

Nir du fatt fram specifikationen kan du spara ner filen och analysera innehallet genom att
filtrera mm bland de olika kolumnerna som visas. Observera att det finns en kolumn med
information om avlidendatum. Anvénd den informationen for att se till att hjdlpmedlen
aterlamnas till Hjdlpmedel Visterbotten.

e - S| BrUREre o
A B C D E F G H 1 =]
1 N/P/S Avliden datum Mottagare Mott.namn Mott. adr Mott. postort Artikel amni It~
103 P 193005 Brukare 1 HISSIO 507 90591 UMEA 17902 Rullstol Transit 111 B45 kund gra str i
104 P 193006 Brukare 2 TROLLSKOGSVAGEN 3 LGH 1110 90738 UMEA 19074 Arbetsstal Lag Manuell 50
105 P 193006 Brukare 2 TROLLSKOGSVAGEN 3 LGH 1110 90738 UMEA 11761 Transportrullstol 8ccw Senior Bredd 45 Cn 40
106 P 193007 Brukare 3 NORRA OBBOLAVAGEN 45 LGH 1038 90421 UMEA 12282 Elrullstol Chairman 40
107 p 193007 Brukare 3 NORRA OBBOLAVAGEN 45 LGH 1038 90421 UMEA 17719 Rullstol Levo compact Easy Variabel sb45 41
108 P 193008 Brukare 4 NORRA OBBOLAVAGEN 45 LGH 1048 90421 UMEA 11980 Rullstol Rea 703 Lx 46 Cm Sitth6jd 43 Cm E 41{;
109p 193008 Brukare 5 RIDHUSGATAN 20 LGH 1001 90323 UMEA 22205 Lille Viking 2000+ inkl batterier/laddare/r Gd:
110p 193110 Brukare 6 STORGATAN 22 C LGH 1205 90321 UMEA 11760 Transportrullstol 8ccw-16 Smal Senior Bre 41
111 /P 193110 Brukare 6 ISTORGATAN 22 CLGH 1205 90321 UMEA 14195 Arbetsstol REAL 9100 EL X-stativ. Vf. Utan 50
112 p 193110 Brukare 6 STORGATAN 22 C LGH 1205 30321 UMEA 12327 Elrullstol Garant 63 E Pro Bredd 40 Cm 70

e Underlaget visas med de kolumner och den sorteringsordning du valt. Med hjilp av
Excels funktioner i menyn Data kan du analysera innehéllet genom att t ex ldgga pa
autofilter.

! Olika sdkerhetsmeddelanden kan visas for att du ska kunna dppnas specifikationen. En del kan dudtgérda sjdlv men du kan
ev behova kontakta din IT-avdelning for att kunna 6ppna filen.

72 http:/Awebsesam2. nll.se/WehSesamS2.VIL Prod/Electronicinvoice/ElectronicinvoiceDetails. aspx?Par - Microsoft Internet Explorer

Arkiv Redigera  Visa  Favoriter  Verkbyg  Hialp *
D - @ - W [@ @ P Jerens @ - S E LR

Adress ]@j http: fiwshsasamz. il sefwehSesamsz ¥l Prod/ElectronicInvoice/ElectronicInvoicaDetails. aspx 7Par ameter Id=a9re293b-20a5-467 3-a10a-17d366032675 L] Gahl | Lankar >

Hamta filen, ..
Wilka risker innebar detta?

Hidlp For Informationsfaltet
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Skapa mallar

Du kan skapa egna mallar for att vélja vilka kolumner som éar relevanta for dig.
Kolumnerna kan ocksa sorteras.

waww TEST HMWLL webSESAM Information Skriv ut Hislp svsluta
R Manualer: Anvandarmanual Firteckning betalare bokstavsordning _E-faktura E-
SR A el faktura E-fsktura E-fskturg .' Sesam 2.0

Namn Inger Lundgren Oppna kundorder
Firskrivare/bestallare Inger Lundgren Sppna arbetsorder Hjdlpmedel
Kund/leveransadress 10275 Habiliteringen Um Sk kundorder Individkort
Betalare 10270 Habilitering Gemensamt Sik arbetsorder ot
Leverans frén lager 400 Umnes Lager Sdk hamtarder e
Eget firrdd Sok levererade kundorder Sk artikel

Mallar eFakturd Kundorder

. =T, Arbetsorder
Fullstandiga accessrattigheter
Kvittera BMB
CFR
eFaktura

Meddelande

Dina uppgifter

e Vilj Dina uppgifter fran menyn till hoger och klicka pa Mallar e-faktura

HMWALL webSESAM Information Skriv ut Hizlo Avsluts
Manualer: Anvandarmanual _Firteckning betalare bokstavsordning _E-faktura E-
faktura E-faktura E-faktura .. Sesam 2.0

Tillbaka Ny mall \ Ta bort mall Kapiera mall

sk TEGT

ok

Inger Lundgren

Hidlpmedel
Mall Typ Borttag Kopiera till annan anvandare
Standardmall Avtal Avtal & s Individkort
Standardmall Férsalining Fiirslining | = ¥arukatalog
Standardmall Samlingsfaktura Samlingsfaktura & 5 sk artikel
Standardmall Service Service & i Kundorder

Arbetsorder

e Klicka péd knappen NY MALL

Karx TEGT #xxx HMWLL wehSESAM Information Skriy ut Hialp Awsluta

Inger Lundgren Manualer:
esam 2.0

Werkstall Avbryt
Mall Egendvtal

Individkort
A -
Forsaljning Yarukatalog
I
Avtal Sik artikel
Service £
Kundorder
Samlinasfaktura [

e Namnge den egna mallen. Tadnk pé att mallarna visas i bokstavsordning
e Markera vilken fakturatyp som ny mall ska skapas for
e Klicka pa knappen VERKSTALL

Nu visas alla kolumner som finns i standardmallen for vald fakturatyp.
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Liyer Ly s faktura E-falkturs  E-faktura W USlai L.

Mall

Typ
Kolumn

Betalare

Betalare namn
Betalare adress
Betalare postort
Faktura
Fakturadatum
Radnr

Kund

Kund namn
Firskrivare
Firskrivare namn
Mottagare
Kundorder
Fdljesedel
Avliden datum
Mottagare
Mottagare adress
Mottagare postort
IS0-kod

Baskod
Baskodsbenamning

Awvikande baskod

artikel

Avvikande baskod benamning

Avhryt
Hjalpmedel
Egendytal Individkort

Avtal

¥, katal
Sortering kalumn Sortering Data S

v 1 Sk artikel
,27 Kundorder

Arbetsorder

Kvittera BMB

CFR

5 eFaktura

Meddelande

i Dina uppgifter

< 71T 717
3‘1 “

I
111

U B B |

B Om R R R
EI
ﬁI

*hinfo.se

1
?|

Aktiv
Sortering
kolumn

Sortering
data

Vilj de kolumner som ska visas i din mall genom att markera/avmarkera i rutan
AKTIV

anger 1 vilken ordning kolumnerna ska visas i (nr 1 visas som forsta kolumn 1
Excel)

ange i vilken ordning raderna ska sorteras. Anges 1 for t ex kolumnen Mottagare
far du alla rader sorterade per mottagare.

Mer dn en sorteringsordning kan anges, t ex 1 for mottagare i forsta hand och 2
forskrivare.

Klicka pa knappen VERKSTALL for att spara mallen

Manual e-faktura
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W TEGT %k

HIWALL wehSESAM
Inger Lundgren

Information
Manualer:

Skriv ut Hisln Awsluta

Betalare W
Fakturanr som borjar med 'ﬁ—-
Fr.o.m daturn (S3mmdd) ,—
Férskrivarefbestallare '—

™ wisa inte rader med nollbelopp

Avtal

Mall EgenAuwtal =

Nr = il talare
Standardmall Avtal

10050155 OI0-0

1 fakturor hittades.

Kundorder
T.o.m datum (33mmdd)

Individ

= orhed Kommun, Rehabavd, R Johansson

e Sok fram den faktura du vill titta pd
e Mallarna visas i bokstavsordning nir du sokt fram en faktura

Vilj lamplig mall om den du vill anvinda inte visas direkt
e Oppna sedan fakturaspecifikationen

Manual e-faktura
2010-07-08/senast rev 2015-02-27/il

—
-
—

Antal rader
629

Hamta

Summa
82550,33

Typ  Férsalining
* pyral
 Service

" samlingsfaktura

fakturar frén © Sesam 2 ¢ Sesam Classic

Visa som

Web | Excel | Excels?

Hjalpmedel
Individkort
varukatalog
sék artikel
Kundorder
Arbetsorder
Kvittera BMB
CFR
eFaktura
Meddelande

Dina uppaifter

Sida 6



Kopiera mall

Egenskapad mall kan kopieras till annan anvéndare

dokkk TEGT Ak HMWALL webSESAM Information Skriv ut Hislo Awsluta

Inger Lundgren Manualer:
esam 2.0
Tillhaks My mall Ta bort mall Kopiera mall |

Hjdlpmedel
Mall Typ Borttag Kopiera till annan anvindare
Egendvtal Avtal T I Individkort
Standardmall Avtal Axtal ' = Yarukatalog
Standardmall Forsalining Farsalining TS r Sok artikel
Standardmall Samlingsfaktura Samlingsfaktura 15 r Kundorder
Standardmall Service Service | 5 1= Arbetsorder

Kvittera BMB

e Markera vilken mall som ska kopieras
¢ Klicka péd knappen KOPIERA MALL

HEALL webSESAM Information Skriv ut Higlo Ausluta

Inger Lundgren Manualer:

KA K TEGT kA

Hjslpmedel
Mall Egenavtal

Typ Ayta Individkort
Kopiera mall till anvandare {(anvandar-id}) paka02| Varukatalog

Sik artikel

Kundorder

e Ange anvdndarnamn pa den som ska fi en kopia av mallen
e Klicka pA VERKSTALL for att skicka mallen
e Klicka pd AVBRYT om du vill g tillbaka till bilden innan utan att kopiera mallen

Ta bort mall

% wwws TEQT HMALL wehSESAM Information Skriv ut Hiall Avsluta
T Manualer: Manual Sesam _Manual eFaktura  Kundid betalarid bokstawsordning _Kundid betalarid
Looertldaren nummergrdning .. Sesam 2.0

Tillhaka Ny mall I Ta bort mall | Kopiera mall

Hjalpmedel
Mall Typ BOTTCag Kopiera till annan anvandare

AT avtal r r Individkort
EBrs text Férsalining o - varukatalog
Standardmall Awtal Avtal | - Sdk artikel
Standardmall Frsalining Fidrsaljining " | - Kundorder
Standardmall Samlingsfaktura Samlingsfaktura ] B Varukorg
Standardmall Service Service ] -} Arbetsorder
Test Farsalining [1 O Kvittera BMB
test Avtal | r CFR

eFaktura

e Tabort den mall du inte vill ha kvar genom att markera vilken mall det géller och klicka
sedan pa knappen TA BORT.
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